国有资产管理处定点联系教学教辅单位的安排
（试行）
为进一步围绕学校中心工作，更好服务于教学教辅单位，保障教学中心地位，加强信息沟通，及时解决教学教辅单位提出的问题和遇到的困难，国有资产管理处试行处级干部定点联系相关教学教辅单位，更好发挥国有资产管理处的服务管理职能。

工作目标：管理中细化服务，服务中强化管理，构建和谐有序规范高效的国有资产管理环境，为教学、科研提供优质、高效服务。
工作职责：

1、对国有资产常规管理工作从管理规范方面做好帮助和指导；
2、在国有资产增量配置方面，按学校审批的要求协助联系单位做好采购计划的制定并从法规方面给予指导。
3、收集定点联系单位对国有资产管理处的意见和建议，为国有资产管理处今后工作改进提供参考依据。

4、定期和不定期深入联系单位调研，并做好相关记载。
5、收集联系单位遇到的困难和问题。

6、每年年底前做好联系单位第二年采购预算的调研工作。

工作要求及问题处理：
1、定点联系负责人负责联系单位的具体事项安排，协助的科级干部做好相关记载和协助定点联系负责人工作。

2、对收集的意见和建议及时汇总，通过处务会认真研究，积极整改，及时回复。
3、对于联系单位遇到的困难和问题，处内能够决定办理的事项则及时办理，需要向学校领导汇报或审批的事项则及时向学校领导汇报后按指示办理。
国有资产管理处处级干部定点联系单位一览表
	序号
	定点联系单位名称
	定点联系负责人
	协助

	1. 
	文学与新闻传媒学院
	陈  斌
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	2. 
	生命科学与食品工程学院 
	陈  斌
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	3. 
	物理与电子工程学院
	陈  斌
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	4. 
	化学与化工学院
	陈  斌
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	5. 
	重点实验室
	陈  斌
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	6. 
	图书馆
	程玉昆
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	7. 
	实验与教学资源管理中心
	程玉昆
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	8. 
	美术与艺术设计学院
	程玉昆
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	9. 
	网馆中心
	程玉昆
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	10. 
	马克思主义学院、政府管理学院
	程玉昆
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	11. 
	外国语学院
	李宜新
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	12. 
	计算机与信息工程学院
	李宜新
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	13. 
	法学院
	李宜新
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	14. 
	体育学院
	李宜新
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	15. 
	矿业与安全工程学院
	李宜新
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	16. 
	教师教育学院
	罗天清
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	17. 
	音乐与表演艺术学院
	罗天清
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	18. 
	数学学院
	罗天清
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	19. 
	经济与管理学院
	罗天清
	刘哲丰、杨真清、周仁刚

	20. 
	产学研究基地（四个中心）
	罗天清
	刘哲丰、杨真清、周仁刚


  定点联系教学教辅单位是为更好深入细致开展工作，处内各岗位根据工作职责及时积极做好岗位职责内的相关服务管理工作。

                                           国有资产管理处

                                              2011-3-28
